
Maksuspetsialisti õppekava 

Moodul:  Klientide nõustamine 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Nõustab kliente siseriiklikes maksualastes 
küsimustes lähtudes õigus- ja 
normatiivaktidest 

 Nõustab kliente rahvusvahelise 
maksustamise küsimustes lähtudes õigus- 
ja normatiivaktidest 

 Rakendab klientide nõustamisel 
teenindusstandardeid 

 Loob ja menetleb maksustamisega 
seotudhaldusakte, dokumente ja 
ametikirju oma pädevuse piires   

1. Klientide teenindamine ning suuline ja 
kirjalik nõustamine siseriiklikes 
maksualastes küsimustes 

2. Klientide teenindamine ning suuline ja 
kirjalik nõustamine lihtsamates 
rahvusvahelise maksustamise küsimustes 

3. Dokumenteerimine 
4. Nõustamisprotsess, 
5. Erialane inglise keel 

Moodul:  Maksumenetluse läbiviimine 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Rakendab menetlusprotsessis haldus- ja 
maksumenetluse põhimõtteid lähtudes 
maksuhalduri õigustest ja kohustustest 

 Koostab ja kontrollib algdokumente, 
arvestusregistreid ning 
raamatupidamisaruandeid kasutades 
raamatupidamist reguleerivaid õigusakte 

 Seostab maksustamisjuhtumeid, 
kohtupraktikat, MTA juhendeid 
maksuriskide, raamatupidamisandmete ja 
petuskeemidega 

 Osaleb lihtsamate kontrollide puhul 
tuvastusmenetluse toimingute läbiviimises 
vastavalt õigus- ja normatiivaktidele 

1. Maksumenetluse läbiviimine 
2. Muudatused raamatupidamises 

Valikõpingu moodul:  Erialane vene keel, keeleoskustase A2 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Suhtleb suuliselt igapäeva- ja tööalastes 
situatsioonides kasutades maksundusalast 
sõnavara A2 keeleoskustasemel 

1. Maksud ja maksed 
2. Klientide teenindamine 
3. Ametialane kirjavahetus 

Moodul:  Karjääri planeerimine ja ettevõtlus 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Majanduse olemuse, majanduskeskkonna 
toimimise mõistmine ning oma rolli 
mõtestamine ettevõtluskeskkonnas 

 Oma õiguste kasutamine ja kohustuste 
täitmine töökeskkonnas 

 Käitub vastastikust suhtlemist toetaval 
viisil 

 Mõistab oma vastutust teadlike otsuste 
langetamisel elukestvas 
karjääriplaneerimise protsessis 

1. Majandus ja ettevõtlus 
2. Töötamise õiguslikud alused 
3. Töötervishoid ja tööohutus 
4. Asjaajamine ja dokumendihaldus 
5. Suhtlemise alused 
6. Karjääri planeerimine 



 Koostab ametlikke kirju ning muid 
dokumente erialases vene keeles 

 Sõnastab selged vastused erialastele 
küsimustele kasutades sobilikku 
maksundusega seotud sõnavara 

Valikõpingu moodul:  Erialane vene keel, keeleoskustase B2 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Suhtleb suuliselt igapäeva- ja tööalastes 
situatsioonides kasutades maksundusalast 
sõnavara A2 keeleoskustasemel 

 Koostab ametlikke kirju ning muid 
dokumente erialases vene keeles 

 Sõnastab selged vastused erialastele 
küsimustele kasutades sobilikku 
maksundusega seotud sõnavara 

1. Maksud ja maksed 
2. Klientide teenindamine 
3. Ametialane kirjavahetus 

Valikõpingu moodul:  Sisekontroll ja -audit 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Eristab erinevaid kontrollivorme ja –
meetodeid vastavalt rahvusvahelistele 
standarditele 

 Identifitseerib riskid ja rakendab neile ja 
rakendab neile hindamise metoodikat 
vastavalt auditeerimise eeskirjale 

 Eristab sisekontrolli süsteemi olemust 
muudest kontrolli keskkondadest 

1. Siseauditi vajaduse teke 
2. Sisekontrollisüsteemi komponendid 
3. Sisekontrollistandardid 
4. Siseauditi standardid 
5. Auditi meetodid 
6. Aruandlus ja info liikumine 
7. Järelaudit 

Valikõpingu moodul:  Finantsanalüüs ja -juhtimine 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Rakendab ettevõtte finantstegevuse 
analüüsimisel kaasaegseid finantsanalüüsi 
meetodeid 

 Interpreteerib finantsanalüüsi tulemusi ja 
teeb analüüsi põhjal ettepanekud 
juhtimisotsusteks 

 Rakendab finantsplaneerimise meetodeid 
lähtudes ettevõtte efektiivsuse ja väärtuse 
maksimeerimisest 

1. Ettevõtte finantsanalüüsi ja - juhtimise 
eesmärk ja ülesanded, seosed ettevõtte 
tegevuse eesmärkidega 

2. Finantsanalüüsi etapid ja kasutatavad 
andmed, analüüsi erinevad meetodid, 
nende valik 

3. Ettevõtte vahendite juhtimine 
4. Raha ajaväärtus 
5. Investeerimisotsused, nende analüüs 
6. KMK analüüs. Tasuvuspunkt 
7. Finantsstruktuuri juhtimine 
8. Kapitali hind 
9. Dividendipoliitika 
10. Riskid. Nende juhtimine 
11. Raha eelarvestamine 
12. Ettevõtte väärtuse hindamine 

Valikõpingu moodul:  Tollinduse alused 

Mooduliga saavutatavad teoreetilised 
teadmised 

Mooduli teemad/ained ja praktika 

 Rakendab tolliformaalsuste läbiviimisel 
tolliteenuse, - vormistuse, -järelevalve, 

1. Kombineeritud nomenklatuuri struktuur ja 
ülesehitus, kombineeritud nomenklatuuri 
klassifitseerimise üldreeglid 

2. Tolliteenus, tollivormistus 



tariifse klassifitseerimise ja 
tollitariifistikuga seotud õigusakte’ 

 Rakendab tariifseid ja mittetariifseid 
meetmeid importtollimaksu arvutamisel 
lähtudes tollimaksustamise põhimõtetest 

 Nõustab kliente tollimaksustamise 
küsimustes lähtudes õigus- ja 
normatiivaktidest 

3. Järelevalve 
4. Tollitariifistiku õiguslik alus, kombineeritud 

nomenklatuuris sisalduvad maksud, TARIC. 
Tariifsed meetmed 

5. Põllumajanduslikud ja kaubanduskaitse-
meetmed, mittetariifsed ja riiklikud 
meetmed, tollitariifistiku rakendamine 

6. Eesti tollitariifistik. Maksude arvutamine 

 

 


